Hazirend

Az 6voda neve, cime:

Pilisvorosvari Német Nemzetiségi Ovoda
Deutscher Nationalitatenkindergarten, Werischwar

2085 Pilisvorosvar Rakoczi u. 6.
Tel./fax: 26- 330 185

e-mail: nnovi@pilisvorosvar.hu
Adészam: 15564391-1-13

Szla: 14100024-20020249-01000008
| Pilisvérésvar, Rakoczi u. 6. | OM azonosité kod: 032947

Az 6voda vezetdjének neve: Juhdszné Ligeti Katalin
Vezet6 helyettesek: Tallér Johanna és Fetter Krisztina
Fogadoorajuk ideje: elzetes egyeztetés szerint

Tagdévodak:
Széchenyi Utcai Tagévoda Gradus Tagovoda
Pilisvorosvar Széchenyi u. 5. Pilisvorosvar Hosok tere 3.
Tel.sz: 26-530-337, 26-530-338 26-330-004
Tagovoda-vez: Horvath Katalin Pocza-Bali Edina
Fogadodora eldzetes egyeztetés szerint
e-mail: eszterlanca@gmail.com gradusovi.gomba@gmail.com

Az 6voda logopédusainak neve szeptember masodik hetétdl az 6vodai
hirdetdtablan olvashato.

1./ Az dvodai felvétel, atvétel rendje

- Az O¢6vodadba a gyermekek -eldjegyzés/beiratkozds alapjan
keriilnek. A gyermekek el6jegyzése majusban torténik, a varosban
elhelyezett hirdetményekben feltiintetett idépontban.

- Az ovoda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a
felvételi korzetben életvitelszertien laké gyermekeket, akik a targyévben
betoltik a 3. életéviiket.
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- Az o6voda felvételi korzetét Pilisvorosvar Véros Képviseld
Testiilete jeldli ki.

- A jelentkezés eredményérdl az 6voda a sziilét hatirozatban
értesiti.

- Az 6vodai felvétel folyamatos. Az ujonnan felvett gyermek
attol a naptol kezdhet 6vodaba jarni, amikor betoltotte a harmadik
életévét, ez alol a szilo kérelmére a védond és az Ovodavezetd
javaslatara a jegyz6 adhat felmentést annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a 4. életévét betolti.

- Az 6vodalatogatas megkezdéséhez 3 napnal nem régebbi orvosi
igazolas sziikséges, amely igazolja, hogy a gyermek megkapta az
oltasait és egy masik igazolas arrol, hogy egészséges.

2./ A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1.-én kezdddik és augusztus 31.-ig tart.
Junius 1.-t6] augusztus 31.-ig terjed6 nyari nevel6i idészakban a
csoportok dsszevontan mitkodnek.

- Az 6voda nyitvatartasi rendje: hétkoznap hétfotél péntekig
6%-17% 6raig. Ez id6 alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

- Reggel 73%-ig a gyiilekezés a kijelolt csoportban dsszevontan a
hirdetén elhelyezett modon torténik. Délutan 16-17 6raig dsszevontan
jatszanak a gyerekek hazamenetelig.

- Az 6voda a nevelési év folyaman maximum 6t alkalommal
nevelés nélkiili munkanapot szervezhet, amikor a dolgozok értekezleten,
vagy tovabbképzésen vesznek részt. Ezekrdl a napokrol legalabb hét
munkanappal megelézéen értesitik a sziildket irasban a csoportok
faliujsagjan, és lehetség szerint szoban is.

- A nyari zaras 4 hétig tart, (jini. juli. aug. ho) amelynek
id6pontjardl februar 15-ig értesiilnek a sziilok. Télen eldzetes felmérés
alapjan gazdasagossagi okok miatt karacsony és Ujév kozotti napokban
az 6vodat zarva tartjuk.

3./ A gvermekek dvodai ¢letrendje

- A gyermekek nevelése €s oktatdsa az intézmény német
nemzetiségi pedagogiai programja alapjan torténik. Szakért6i
vélemény alapjan sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére is
lehetdséget biztositunk.




- A gyermekek magyar és német nyelven kotelezd és kotetlen

fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és fejlettségiliktdl fiiggden, a
csoportvezetd ovodapedagogusok dontése alapjan. Egy csoporton beliil
az ¢letkori sajatossagaiknak, és egyéni fejlettségi szintjiiknek megfeleld
oktatas differencialtan zajlik.
Az egyes fejleszté foglalkozasok az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja szerinti rendszerességgel zajlanak. Naponta hallgatnak
mesét, tornaznak, rajzolnak, vagy festenek, ¢énekelnek, kapnak
természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatos ismereteket.

- A gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kovetjik, €s
irasban rogzitjik. Ot éves korban és beiskolazas elétt vizsgalaton,
mérésen vesznek részt. A gyermekek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan
tajékoztatjuk.

- Az 6vodai élettel valo ismerkedés minden 0j gyermek szamara
anyas beszoktatidssal kezdddik, mely megkonnyiti a beilleszkedést.
Célunk a minél zokkend-mentesebb atmenet biztositdsa a csalad és az
o6voda kozott. Leginkabb a fokozatossag és az egyéni banasmadd elve
érvényesiil ebben az iddszakban. A gyermekek Ovodaba jardsa
beszoktatasukkal kezdédik, melynek modja a  csoportvezetd
6vodapedagogusok és a sziillok megbeszélése alapjan torténik a gyermek
fejlettségének  megfelelGen, ¢s a  gyermek  érdekeinek
figyelembevételével.

- A logopédiai ellatasra szorulokkal hetente logopédus
foglalkozik.

- A sziil6 kérésére lehetdséget biztositunk vallasoktatasra.

- Szolgéltatasi programlehetdségekre — melyek téritési
dijkotelesek pl.: fociedzés, mozgasterapia, stb. - az 6vodai idén kiviil
biztositunk lehetéséget.

- A gyermekek naponta legalabb 1 o6ra hosszat leveg6znek. A
levegbzés évszaktol és iddjarastol fliggéen hosszabb lehet. A gyerekek
havonta legalabb egyszer sétalni, kirdndulni mennek.

- A gyermekek érdekében az 6vodaba érkezés lehetbleg reggel
8% oraig torténjen meg. A reggeli étkezés 8%0-9%0-ig csoportonként
folyamatos, az ebédelés ideje 12 6ra. Ebéd utan 1230 és 13 éra kozott
lehet a gyermekeket elvinni. Az ebéd utani pihenés 14%-ig tart.
Uzsonnazas utan a gyermekeket 15 ératol lehet haza vinni.



- Amennyiben a csaldd nem tud gondoskodni a gyermek
hazavitelér6l az Ovoda =zarasaig, az Ovodapedagogus koteles a
Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti szolgalat, jegyzd, ennek hidnyaban a
renddrség segitségével a gyermeket otthonaba juttatni. Akadalyoztatés
esetén a gyermek atmeneti gondozasba vételérél a Gyambhivatal
gondoskodik.

- A gyerekek biztonsaga érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a
bejarati kiskaput mindig reteszeljék be!

A bejarati ajtot 8%0-t6l 15 oraig zarva tartjuk.
Ez id6 alatt kérjiik a kaputelefonon vagy csengetéssel jelezzék bejoveteli
széndékukat.

Az intézményben nyujtott szocidlis szolgaltatds soran eljard
ovodai szocidlis segitd a gyermekkel kozvetleniil foglalkozik, az egyéni
szocialis szolgaltatasok megvaldsitasanak ideje alatt a gyermek
feliigyeletérdl maga gondoskodik.”

4./ A szillok Kkotelessége gyermekiik rendszeres és zavartalan
ovodaba jarasanak biztositasa.
- A gyermekek rendszeres 6vodaba jarasa és részvétele legalabb
napi 4 ora ovodai foglalkozason kotelezo attol a tanévtol kezdédéen,
amikor betoltik a 3. életéviiket.

A foglalkozasokroél valé igazolt hianyzas szabalyai:

- Ha a gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott megjelenni,
a hianyzasat igazoltnak kell tekinteni

- A gyermek megbetegedése esetén a sziild az orvosi igazolés
atadasaval igazolja a hidnyzast.

- Egyéb esetekben a sziild irasbeli kérelmére ,Kérelem az
6vodabol vald tavolmaradds engedélyezéséhez” cimli nyomtatvany
kitoltésével) az oOvodavezetdé mérlegelés alapjan engedélyt adhat a
tdvolmaradasra.

Az oOvoda jelzési kotelezettsége a foglalkozasokrol valo
igazolatlan hidnyzassal kapcsolatban:

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a tartdzkodasi helye szerint illetékes
Gyamhatosagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot, ¢és haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztet és az igazolatlan
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hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a tankotelezettség
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalod
feladatokat.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 10 napnal tobbet
mulaszt, szabalysértést kdvet el, ezért az 6voda vezetdjének tajékoztatni
kell a jarasi hivatalt.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 20 napnal tobbet
mulaszt, az 6voda vezet6jének értesiteni kell a Gyamhatdsagot, aki a
nevelési ellatas (korabban csaladi potlék) sziineteltetését rendeli el
mindaddig, amig a sziil6 a gyermek dévodaba jarasat folyamatos jelleggel
nem biztositja.

5./ Gyermeki jogok és kotelességek, a kozosségi élet szabalyai

- Az 6vodaba minden gyermek naponta legfeljebb egy olyan
jatékot hozhat, amely a gyermekek életkoranak megfeleld.

A jatékért felelosséget nem vaéllalnak az 6voda dolgozoi. A sziild
kotelessége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz magaval. (pénz,
vagoszerszam, stb.)

Ragogumit, élelmiszert, innivaldt és olyan targyakat, ami a gyermekek
egészségét veszélyezteti, nem lehet behozni.

- Az o6vodaba a szilé, gondviseld koteles gyermekének
valtoruhat, valtécipdt ¢és tornaruhat hozni, és ezek tisztitasarol
gondoskodni. Cslszos, balesetveszélyes cipdt, papucsot, nyaklancot,
gytir(it ne viseljenek a gyerekek! A ruhdk elhelyezésére minden gyermek
szamara jellel ellatott 61toz6szekrény biztositott. A gyerekek ruhdja,
cipdje gyakran Osszecserélddhet. Kérjiik jellel, vagy névvel ellatni a
gyermek holmijat — a csere megeldzése érdekében!

- Az 6vodaba hozott, illetve hagyott targyakért felelosséget nem
vallalunk. A kerékpartaroloban csak lanccal, lakattal ellatott biciklit
szabad tarolni.

- Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjarol,
tinnepi ruha sziikségességérdl idében tajékoztatast adunk.

6./ Jutalmazasi elveink és formai:

- Ovodankban a pozitiv értékelés az elsddleges: a jutalmazas és
ennek eldlegezett formdja, a biztatas. Ezzel erdsithetOk leginkabb a
gyermek helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv
motivaciok. A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek
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¢letkorat. Minél kisebb a gyermek, a jutalom annal személyesebb jellegii
legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki, pl. a gyermek megsimogatasa,
megolelése, stb. Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket, az
,»elso sikerek" megsziiletését, a fejlodést. Mindig dicséret jar annak a
gyermeknek, akinek sikeriilt pl.  szertelenségét, motorikus
nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el jo eredményt,
amelyen eddig nehezen boldogult. A jutalmazas legyen serkentd hatasu,
mindig erésitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.
7./Fegyelmezé intézkedéseink alkalmazasanak elvei és formai:

- A nem megfeleld viselkedés esetén alkalmazott nevelési
elveink: kovetkezetesség ¢és rendszeresség. Minden gyereknél a
személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.
Ezek lehetnek: Szobeli figyelmeztetés, hatarozott tiltas, a ,,gondolkodo
székre” lltetés a pedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja
végig a tettét, majd megbeszélés, bizonyos jatéktol meghatarozott iddre
tavoltartds, bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatarozott iddre
tavoltartas, a sziil6 jelenlétében torténd megbeszélés.

8./ A beiskolazas rendje

A gyermekek beiskoldzasa elott fejlettségilik objektiv megitélése
céljabol méréseken vesznek részt 6vodapedagdgusaik altal.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti tankotelessé valik. A sziild kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig oOvodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az
iskolakezdés évében januar 15-ig nyljthatja be a felmentést engedélyez6
szervhez. Ha a szakértGi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva
allé hataridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara
nincs szilikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Az 6voda az iskolai beiratdshoz szakvéleményt allit ki, amely a
gyermekek beiskoldzasdhoz sziikséges.




9./ Védo-, 6v6 rendelkezések

- A gyermekek jogainak védelmét és optimalis fejlédését az
o6vodak gyermekvédelmi feleldsei segitik. Nevik, elérhetdségiik,
fogaddorajuk az 6voda bejarati hirdet6tablajan olvashato. A gyermekek
egészségét rendszeresen a varosi védono ellendrzi az 6vodaban. Minden
ovodas gyermek évente fogaszati vizsgalaton vesz részt.

- Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!
Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szed6, még
labadozé gyerek bevétele az ovodaba a gyerek biztonsagos
gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében
nem lehetséges. Ilyen esetben az oO0voné kotelessége a gyerek
atvételének megtagadasa.

- A pedagogusoknak tilos otthonrol bekiildott gyégyszert
beadniuk a gyermeknek a nap folyaman! Kivéve: allergia (pipa) és
lazgores csillapitasara szolgalo készitmények.

- Baleset vagy napkdézben megbetegedd gyerek esetén a
pedagbgus értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyereket.
Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a
sziil6 koteles gyermekét otthon tartani, hianyzas utan a gyermeket csak
orvosi igazolassal — mely tartalmazza a tavollét pontos id6tartamat -
fogadhatja az 6vodapedagogus.

- Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas,
tetll) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény
pedig a bejelentést kovetben jelez az ANTSZ felé, és fertétlenitd
takaritast végez.

- Fert6z6 virusos megbetegedések esetén az informacios tablakra
az ovoda kihelyezi a felhivast a betegség észlelésérol, és kéri a fokozott
Ovatossagot a sajat €s a kozosség egészségének megovasa erdekében (48
oOra tiinetmentesség!).

- Az o6vodaba érkezd gyermeket a kisérdjének a csoportszobaig
kell kisérnie, és az 6vodapedagogusnak kell atadnia.

- Az 6vodabol a gyermeket testvér csak abban az esetben viheti
haza, ha nagykori. Gyermeket az 6vodabol egyediil haza engedni nem
lehet. Kiskora veszélyeztetése esetén kotelességiink a Gyambhivatalt
értesiteni.




- A gyermeket csak a sziilének, gondviselének, vagy a sziilé
irasbeli nyilatkozata alapjan nagykort személynek adhatja ki az
6vodapedagogus.

10./ Fizetési kotelezettség

- Az 6vodai ellatas ingyenes.

Az ovodai étkezés azoknak a gyermekeknek ingyenes, akiknek
sziilei a jogosultsagot bizonyitd nyilatkozatot leadjak az dvodaban. A
gyermek a kérelem benyljtasat kovetd naptol valik jogosulttd az
ingyenes étkezésre. A nyilatkozatban bekovetkezett valtozasokat a
szlilének 15 napon beliil irasban kell bejelenteni.

Az étkezési dij befizetése kétféle modon torténhet: atutalassal és
készpénzben. Atutalassal torténd befizetéshez sziikséges a ,Nyilatkozat
az atutaldsos étkezési szamla igénylése” nevili nyomtatvany kitoltése.

- A készpénzes étkezési dij befizetés a Gradus Tagévodaba
jaro gyerekek sziileinek minden honap masodik keddjén, a Rakoczi
utcai 6vodaban minden honap masodik szerdajan, és a Széchenyi
Utcai Tagovodaba jaré gyerekek sziilleinek minden héonap masodik
csiitortokén 7 és 9 ora kozott torténik a Rékéczi utcai épiiletben.
Potbefizetésre egy héttel késobb keriilhet sor a Rékdczi utcai 6vodaban
szintén 7 és 9 ora kozott. A befizetés a targy honapra vonatkozik. A
befizetés datumat és a fizetendd Osszeget a gyermekek befizetési
tasakjan minden honapban feltlintetjiik. Betegség €s hidnyzas esetén a
bejelentését kovetd naptodl a befizetett ebéd é&ra jovairasra keriil a
kovetkezd befizetéskor abban az esetben, ha a bejelentés reggel 9 oraig
megtortént személyesen, vagy telefonon. Az ingyenesen étkezo
gyermekek sziileit is minden esetben bejelentési kotelezettség
terheli!!

- Ebédet az 6vodabol elvinni nem lehet!

- A gyermekek - nem kotelezo jelleggel - tobb alkalommal bab-
¢s gyermekszinhazi eléadason vagy buszos kiranduldson vesznek részt a
szlléi szervezet kozremikodésével ¢és egyetértésével. Ezeknek a
szolgaltatasoknak éves dija maximum 6000 Ft lehet.

11./ A sziil6i jogok és kotelességek képviselete

- A sziilok jogait és kotelességeit az dvodaban miikodd Sziildi

Szervezet képviseli. A sziildi szervezet tagja lehet barmelyik sziilo.




A szilléi szervezet vezetését csoportonként két tag iranyitja, akit a
sziilok vélasztanak.

- A sziil6i szervezet tajékoztatdst kérhet, és tandcskozasi
jogkorrel bir minden olyan kérdésben, mely a gyermekek nagyobb
csoportjat érinti. Az o6vodaban a gyermekek nagyobb csoportja a
mindenkori csoportlétszdm 70 %-a.

- Az oOvoda Pedagogiai Programjat, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat ¢és Hazirendjét az 6vodak irodaiban helyeztiikk el. Ezt a
sziilok az o&vodatitkartol, tagovoda-vezetoktdl elkérhetik és helyben
tanulmanyozhatjak. Szoébeli tajékoztatdst a dokumentumokrol az
dvodavezet6t6l vagy tagovoda-vezetoktol kérhetnek. A dokumentumok
6vodank honlapjan is megtalalhatoak.

- A gyermekek adatainak védelmét az 6voda kdteles biztositani.
A kotelezbéen kozlendd adatok: a gyermek neve, lakcime, sziiletési
helye, ideje, sziilok neve, elérhetdsége. A gyermekrdl csak sziildje és a
hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast az 6vodapedagdgusoktol.

- A sziilo kotelessége:

- Biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat

- Rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozd

pedagégusokkal és résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges

tajékoztatast megadni

- Napkozbeni elérhetdségét, telefonszamat, lakcimét, annak valtozasait

bejelenteni

- Az 6vodaba jardo gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg

tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét,

massagat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges

konfliktusokat ne durvasaggal, erészakkal, arulkodassal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is

ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul:- ne tegyenek a

gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,

annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre!

- Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6z6 nap
az Onok gyermekét érte sérelem!



12./ A kapcsolattartas, egyiittmiikodés forumai:

- Sziil6i értekezletek - K6zos rendezvények, nyilt napok -
Fogadoorak (eldzetes megbeszélés és idOpont egyeztetés alapjan is) -
Rovid, esetenkénti megbeszélések.

- Kérjiik, hogy se a gyerekekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésre a pedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossdga kdzben
hosszabb idére ne vonjak el a csoporttol, mert az eléidézheti a baleset
kialakulasat, és zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

- Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a
gyermek sajat pedagogusatol, vagy az ovodavezet6tdl kérjenek.

13./ Egyéb fontos tudnivalok

- Az Ovoda teriletén, valamint 5 méteres korzetén belill a

dohanyzas és szeszes ital fogyasztasa tilos!

- Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem

folytathato! (kivétel az 6voda altal szervezett rendezvény)

- Az O6voda latogatdsara (a jogosultakon kiviil) csak az

o6vodavezetd adhat engedélyt!
14./ Zar6 rendelkezések

- A hazirend egy példanyat a gyermek Ovodéba vald
beiratasakor, illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell adni a
sziilének

- A hazirend érvényessége: visszavonasig tart

- A héazirend hatdlya: az intézmény valamennyi dolgozdjara, az
intézmény szolgaltatasait igénybe vevOd gyermekekre ¢és sziileikre
vonatkozik.

- Modositasanak eljarasrendje: torvényi valtozas esetén; a
nevelGtestiilet, vagy minden csoportban a sziil6i szervezet 75 %-nak
egyetértése esetén.

- Nevel6testiileti elfogadas ideje: 2019. 08. 26.

- A Sziil6i Szervezet egyetértési jogot gyakorolt: 2019. 09. 18.

Pilisvorosvar, 2019. augusztus 26.

Juhdszné Ligeti Katalin
ovodavezetd
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